5. Aprendre a...

BIBLIOTEQUES UPC
2 0 1 O

Els informes o reports:
recomanacions d’elaboracio

Definicio

Els informes o reports sé6n documents no
publicats que descriuen:

e el progrés o els resultats d’'una investigacio,
e l'estat d’'un problema cientific o técnic.

Els informes es distribueixen internament dins la
institucio on s’han elaborat per tal de mostrar els
avencos dels projectes que s’estan portant a
terme o els resultats de les investigacions ja
acabades. També es presenten als organismes
(publics o privats) quan soén finangats per
aquests.

El contingut d'un informe pot generar la
publicacié d’un article en una revista cientifica o
la presentaci6 d'una comunicacid en un
congrés.

A continuacioé es proposen recomanacions per a
la redaccié dels informes seguint la norma UNE
50135:1996.

Estructura

Els informes han de tenir 3 parts:

e lapartinicial, a;
e elcos, b;
e els annexos, c.

a) La part inicial inclou la coberta, que és
opcional, i la portada, que és obligatoria, i conté
la informacio seguent:

Autor/s

Titol

Institucio

Departament i/o grup de recerca
Data d’elaboracié

Col-leccioé i numeracio

A més, la part inicial inclou:

El resum

e Les paraules clau en catala, castella i
anglés

e El sumari, que reflecteix l'estructura de
l'informe i la paginacio

Servei de Biblioteques i Documentacio
UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

b) El cos és la part principal de l'informe i es
divideix en:

e La introduccié, on es presenta el camp
d’'aplicacié de I'estudi i els objectius

e El nucli, on es desenvolupa l'objecte de
informe

e Les conclusions i recomanacions

e Els agraiments
La llista de totes les fonts d’informacio
utilitzades durant I'elaboracié de I'informe

Per a aspectes de citacié bibliografica, tant per
documents electronics com impresos, vegeu les
recomanacions del Servei de Biblioteques i
Documentacio, dins la serie 5, dels Fulls Accés:
http://bibliotecnica.upc.edu/fullsacces/.

c) Els annexos

Serveixen per completar el text i es recomana
presentar-los després del cos per no alterar-ne
la presentacio i facilitar-ne la lectura.

Numeracio
Les pagines es numeren a partir de la portada.

Totes les il-lustracions, els mapes i les figures
han d’anar numerats i acompanyats d’'una breu
llegenda descriptiva. Es poden numerar en la
totalitat de I'informe o per capitols.

Pregunta-ho al bibliotecari

Les biblioteques de la UPC ofereixen
assessorament en qualsevol aspecte relacionat
amb la publicacié d’informes.

Per a aspectes de redaccidé técnica, vegeu els
Itineraris del Servei de Llengles i Terminologia:
http://www2.upc.edu/slt/itineraris/.
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